Ab COENSFG Cooperativa Educacional Nossa Senhora de Fatima -

s o Fol o NORMAS DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA/2020 Pitégo';?nSF

A organizacdo e a disciplina tém um carater formativo e esta a servi¢o de uma educagdo integral e de qualidade. Esperamos que, com regras e informagdes claras,
VOCés possam se organizar para cumprirem de maneira satisfatéria seus compromissos. A partir de agora, estabelegam suas metas e acreditem na capacidade de
atingi-las. Sucesso!
1 - PONTUALIDADE
Qualidade imprescindivel que devemos desenvolver. E uma questéo de respeito & coletividade e condigio essencial para a organizag&o e o bom funcionamento
de qualquer instituicdo ou trabalho.
Manh&: Entrada - 7h (tolerancia - até 7:05h) — Para o turno da manha o aluno que chegar apds esse horario devera aguardar o 2° horario. Os atrasos serao
registrados e, ao completar 03(trés) atrasos, a Diretora Pedagdgica entrar4 em contato com a familia.
Tarde: Entrada - 12:50h (toleréncia - até 13h). Os atrasos serdo registrados e, ao completar 03(trés) atrasos, a Coordenadora Pedagégica entrard em contato
com a familia. Saida- 17h. A familia devera buscar seu(sua) filho(a) até as 17:10h. O portao seré fechado nesse horério, impreterivelmente.
IMPORTANTE: Havera na recepgéo da escola, uma pasta de controle de atrasos e retiradas antecipadas de alunos.
2 - SAIDA DE ALUNOS DURANTE O HORARIO DE AULA
O aluno, uma vez na escola devera permanecer durante todo o periodo das aulas. Caso o aluno tenha necessidade de se ausentar da escola antes do horario
previsto para o encerramento das atividades, podera fazé-lo com a presenca dos pais/responsaveis, ou com solicitagdo, por escrito e entregue na secretaria,
assinado pelo responsavel. Para o turno da tarde, o aluno somente sair&4 da escola acompanhado pelo responséavel.
3 - MOVIMENTAGAO DE ALUNOS DURANTE AS AULAS
A movimentacgdo das turmas durante as aulas, nas entradas e saidas para o recreio, deve ser feita de forma tranquila, respeitosa, sem correria, para ndo
prejudicar o andamento das atividades das demais. O sinal, no intervalo das aulas, é para troca de professores. O aluno devera permanecer em sala, no devido
lugar, preparando-se para a proxima aula.
4 - OBJETOS PERDIDOS
Todos os objetos perdidos e/ou esquecidos na Escola devem ser encaminhados e procurados na sala de Coordenagédo Pedagdégica. Recomenda-se que o(a)
aluno(a) ndo traga para as dependéncias da escola materiais alheios ao processo ensino-aprendizagem. A escola nédo se responsabiliza pela perda de nenhum
material.
5 - CONSERVAGAO
Os banheiros, salas de aula, corredores, mesas da biblioteca, patios e méveis em geral, séo de uso coletivo. Todos sdo responsaveis pela sua conservagéo e
serdo responsabilizados pelos danos ocorridos. Obs.: No caso de danos a carteira o aluno sera convidado a fazer a limpeza da mesma.
“A Escola é de todos nés... Zele por ela, orgulhe-se dela... Contribua para que ela seja a melhor, a mais bonita, a mais limpa...”
6 - DEVER DE CASA
Imprescindiveis para se criar o habito de estudo, fixar o contelido trabalhado e estabelecer contato com os pais e filhos.

a) O aluno, diariamente, tera dever de casa como continuagéo dos contelidos desenvolvidos em sala de aula.

b) O Dever de Casa sera cobrado sistematicamente pelo professor.

c) O Dever de Casa é de responsabilidade do aluno com o monitoramento dos pais.
7 - CALENDARIO ESCOLAR
Verifique frequentemente o Calendario Escolar disponivel na agenda e no site. O calendario escolar contém as principais atividades previstas para o ano em
curso. E dever de todos zelar pelo seu cumprimento, respeitando as datas, horarios e prazos estipulados.
8 - FREQUENCIA

a) Quando o aluno precisar faltar as aulas por motivo de doenga ou outros, notificar a Escola para medidas cabiveis.

b) Caso o aluno apresente qualquer problema de salde durante as aulas, a Escola entrara em contato com a familia.

c) De acordo com a LDB o aluno, para ser aprovado necessita ter obrigatoriamente o minimo de 75% de frequéncia.

9- AVALIACAO
Continua e cumulativa, sendo o ano letivo dividido em 4 etapas, com a seguinte distribui¢co de pontos:
PONTOS CONCEITOS:
12 etapa: 20,0 pontos - Média: 12,0 pontos AV- Avangado — 90% a 100%
22 etapa: 20,0 pontos - Média: 12,0 pontos AD- Adequado- 70% a 89%
32 etapa: 30,0 pontos - Média: 18,0 pontos B- Basico- 60% a 69%
42 etapa: 30,0 pontos - Média: 18,0 pontos AB- Abaixo do Basico- até 59%

10 - SEGUNDA OPORTUNIDADE PARA AVALIACOES
a) Constitui direito do aluno realizar avaliagdes em 22 oportunidade nos casos previstos abaixo:

- Por razdes de luto, no prazo previsto em lei;

- Por recomendacéo médica e atestado.

Procedimentos: Os pais ou responsaveis deverdo se dirigir a Coordenacéo Pedagdgica, no prazo de quarenta e oito (48) horas e justificar sua auséncia.
A Coordenacdo Pedagdgica marcara data e horario da realizacdo das provas da 22 oportunidade e o aluno ser& informado através de comunicado aos pais.
Observagéo: Em caso de viagem do aluno no periodo de avaliagdes ou por auséncias nao justificaveis por atestado, o mesmo devera fazer a(s) avaliagao(0es)
na data da Avaliagdo Suplementar ou no caso da 42 etapa, no dia da Avaliagéo dos Estudos Orientados.
b) Avaliagdo Suplementar- Ap6s a 12, 22 e 32 etapas é dado ao aluno o direito de submeter-se a uma nova avaliagéo da disciplina em que néo obtiver 60%
de aproveitamento (Prova Suplementar). Esta avaliagéo tera o valor da Avaliacdo da etapa.
11 - RECUPERACAO FINAL (ESTUDOS ORIENTADOS)
Os Estudos Orientados destinam-se aos alunos de aproveitamento abaixo de 60% e de conceito AB (abaixo do basico) e visam proporcionar ao aluno novas
oportunidades de aprendizagem.
No Ensino Fundamental e Médio o aluno tera o direito de fazer nova avaliagdo em até 3 (trés) disciplinas, desde que tenha obtido o minimo de 40,0 pontos em
cada contetdo.
Nos Estudos Orientados anulam-se os pontos anuais que serdo novamente distribuidos da seguinte forma: avaliacdo: 60,0, Exercicio para casa: 20,0, Exercicio
em sala: 20,0 pontos.
12 - BOLETIM ESCOLAR — OCORRENCIAS DIARIAS
Ap6s cada etapa a COENSFA disponibilizard o BOLETIM no SITE da escola www.coensfa.com. Fiqguem atentos as comunicagdes no site, inclusive as
Ocorréncias Diérias a respeito de Deveres de casa, material, atraso, etc. A cada etapa serdo distribuidos Pontos de Participacéo de acordo com o nimero de
ocorréncias registradas no site, em consonancia & atuagao do aluno.
13 - ATENDIMENTO AOS PAIS
A Diretora e Coordenadora Pedagdgica estaréo a disposicéo para atendé-los, prontamente, em qualquer situagéo surgida, inclusive seréo as responsaveis por
um agendamento de contato com o professor.
Atencao: N&o seré permitido grupo de WhatsApp de alunos com professores e/ou professores e pais de alunos. A COENSFA disponibiliza seu telefone 3535-
1377 para qualquer eventualidade. Para recados e bilhetes devera ser utilizada a Agenda Escolar.
14 - COMEMORAGAO DE ANIVERSARIO NA ESCOLA
N&o sera permitido a comemoracéo de aniversarios na escola.
15 - UNIFORME ESCOLAR

- Educagéo Infantil, Ensino Fundamental | e Il e Ensino Médio: E obrigatério a camisa do uniforme e podera usar bermudas (4 dedos acima do joelho)

- O uso do uniforme é obrigatério e de acordo com o Regimento Escolar. Para a pratica de Educacgéo Fisica, o aluno devera usar ténis e roupas indicadas
pelo professor.



16 - DIREITOS E DEVERES DO ALUNO
A Escola é um espago em que se exerce a cidadania e, por isso é importante que todos conhegam os seus direitos e deveres fundamentais enquanto pessoas,
a fim de que possam criar um ambiente saudavel e de respeito matuo. S6 assim construiremos, de fato, a verdadeira comunidade.
Direitos do Aluno:
a) Ser tratado com respeito por toda a Comunidade Escolar.
b) fazer perguntas que julgar convenientes para seu melhor esclarecimento, com educacéo e sem atrapalhar a aula;
c) serouvido em suas reivindicagdes e sugestdes por quem de direito e, se for problema da turma, que haja consenso;
d) utilizar-se da Biblioteca, obedecidas as normas estabelecidas para este fim;
e) serrespeitado, sem discriminacéo de credo religioso, de convicgdo politica, de raca e de cor;
f) ser orientado em suas dificuldades;
g) serouvido em suas queixas ou reclamagdes;
h)  requerer revisdo das avalia¢Ges feitas durante o periodo letivo, incluindo os estudos de recuperagédo, no prazo de 02 (dois) dias, ap6s a divulgacéo
dos resultados.
Deveres do Aluno:
a)  Cumprir o calendario Escolar;
b)  comparecer pontualmente as aulas, avaliagdes e outras atividades preparadas e programadas;
c) executar as tarefas designadas pela direcéo e pelos professores;
d) tratar com respeito professores, funcionéarios e colegas;
e) manter seu material escolar em ordem, de modo a poder utilizad-lo quando necessario;
f)  justificar sua auséncia quando necessario;
g) apresentar-se para as aulas devidamente uniformizado;
h)  participar com interesse de todos os trabalhos, solenidades e eventos escolares;
i) indenizar pelo prejuizo, quando causar danos materiais a Escola.
j) permanecer no recinto escolar e dele ndo se ausentar antes do término da Ultima aula, sem autorizagéo.
k)  colaborar na conservagéo do prédio, mobiliario escolar e todo material de uso coletivo, bem como manter a limpeza em todas as dependéncias da
Escola;
I)  aguardar o professor em sala;
m) trazer o material escolar necessario as aulas.
n) fazer chegar as méaos dos pais ou responsaveis as circulares, comunicados e informativos encaminhados pela Escola e devolver os recibos
assinados.
0) trazer diariamente a Agenda Escolar e nela fazer anotagdes de dever, pesquisas, etc.
p) fazer diariamente as tarefas escolares.
17 - NORMAS DISCIPLINARES
A disciplina escolar enquanto conjunto de normas e convivéncia social deve ajudar a descobrir e cultivar valores da pessoa e da comunidade. Possibilita o
crescimento, o bem-estar e o melhor relacionamento entre os membros da comunidade escolar e ajuda no exercicio da liberdade responséavel.
“Indisciplina é toda ag&o que vai além do limite do respeito a liberdade do outro. Indisciplina é, fundamentalmente, falta de respeito ao outro, ao patriménio, as
instituicdes. ” A Escola procurard promover a integracéo dos alunos a sua comunidade, tornando-os cientes de seus direitos e deveres. Na repreensdo a
indisciplina, a Escola adotara sempre o emprego de medidas educativas, procurando levar o aluno a conscientizagéo de que responsabilizar-se pela falta
cometida ja € um passo para evita-la no futuro.
MEDIDAS DISCIPLINARES
1° - Adverténcia oral pela Coordenadora Pedagdgica.
2° - Primeira adverténcia por escrito, pela Coordenadora Pedagdgica.
, 32 - Segunda adverténcia por escrito, pela Coordenadora Pedagdgica e encaminhada aos pais para assinatura.
- Ocorréncia pela Diretora Pedagdgica com a presenga dos pais.
5° - Em caso de reincidéncia, Suspensao temporaria das atividades escolares por 3(trés) dias.
Observacdes:

a) Dependendo da gravidade dos fatos, a Escola podera modificar a medida disciplinar aplicada.

O caso poderé ser levado ao Conselho de Administracédo da Escola que, juntamente com o Conselho de Classe, decidira pela permanéncia do aluno na Escola.
b) O aluno suspenso em dia de avaliagdo deverd comparecer a Escola somente para realiza-la, no horério correspondente a aula, na sala da coordenagao
Pedagdgica. Ele néo tera direito a participar de qualquer atividade escolar no periodo de suspenséo.

c) A COENSFA néo orienta seus alunos a formarem grupos de WhatsApp entre colegas, ndo se responsabiliza pelos conteddos enviados e nem por
postagens em Redes Sociais. A familia devera estar sempre atenta as publicagdes de seus filhos. Cabera & escola orientar seus alunos sobre o uso consciente
das Redes Sociais.

d) O aluno que for pego “colando” tera a sua avaliagao recolhida no momento da “cola” e sera avaliado pelas questdes que tiver feito até aquele momento.

e) Para um maior acompanhamento dos pais, estara disponivel no SITE da escola, para consulta, as ocorréncias diarias dos alunos.

E terminantemente proibido:
a) O usode celular na sala de aula (Lei Estadual n® 14.486 de 09/12/02) , bem como de equipamentos eletrénicos também na sala de aula. Exceto casos
de utilizagdo pedagdgica com a presenca e acompanhamento do professor. O celular recolhido pelo professor sera entregue a Coordenagdo
Pedagdgica que o devolvera aos pais ou responsaveis.

b) Praticar acdes de Bullying: agressdes verbais, fisicas, psicolégicas ou morais, praticadas repetidas vezes contra colegas e professores, caracterizando
perseguicdo. As formas de bullying séo:
l. Verbal (insultar, ofender, falar mal, colocar apelidos pejorativos, "zoar");
1. Fisica e material (bater, empurrar, beliscar, roubar, furtar ou destruir pertences da vitima);
1. Psicoldgica e moral (humilhar, excluir, discriminar, chantagear, intimidar, difamar);
V. Sexual (abusar, violentar, assediar, insinuar);

V. Virtual ou Cyberbullying (bullying realizado por meio de ferramentas tecnoldgicas: celulares, maquinas fotogréficas, filmadoras, internet, similares);
c) Brincadeiras e algazarras de mau gosto, na escola e em seu entorno.
d) Mascar chicletes na sala de aula, bem como balas, pirulitos e outras guloseimas;
e) Trazer bombinhas e aciona-las na Escola e em seu entorno;
f) Comercializar qualquer produto na Escola;
g) Realizar tarefas de outras disciplinas ou ocupar-se de outras atividades durante as aulas;
h) Desrespeitar os colegas, professores e funcionérios;
i) Escrever, rabiscar ou desenhar nas paredes, carteiras, moéveis ou qualquer parte da Escola;
j) Divulgar o nome da escola em festas fora do ambiente escolar, sem autorizagdo do Conselho de Administracao.
18- SAUDE - O aluno sera medicado conforme Autorizagéo preenchida no Ato de Matricula. Em caso do aluno “passar mal” na escola, 0 mesmo devera
procurar a Coordenadora Pedagdgica do turno que o encaminhara a pessoa responsavel pelos primeiros cuidados e comunicagdo aos pais. Ndo cabe ao
aluno fazer contato com os pais antes que a escola esteja ciente e tome as primeiras providéncias.
19 - COMO A FAMILIA PODE AJUDAR:
Seus filhos devem estudar em casa tudo o que os professores estédo ensinando na Escola. Isso € bom para um aproveitamento melhor das licdes recebidas.
Seus filhos devem fazer, com regularidade, o dever de casa. Nem pai nem mée devem fazer o dever para os filhos, mas podem ajudar quando eles tiverem
alguma dificuldade. Se seus filhos ndo conseguem completar o dever, vejam com eles e com os professores quais séo as dificuldades.
E bom saber que n&o é preciso que os pais saibam tudo o que os filhos estio apreendendo na escola. O importante é o interesse dos pais em acompanhar
como estéo os estudos deles, pois isso contribui - e muito - para que eles aprendam sempre mais.
Os casos omissos neste Manual ser&o resolvidos pelo Conselho de Administragdo da Escola.



